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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

OMBRE DE} AT

Cédula de Inscripcién al Padrén de Proveedores y Prestadores de Servicios S

Documento que se entrega a las personas Fisicas y/o Morales que pretenden ofrecer sus bienes y servicios al H. Ayuntamiento de Valle de Chalco
Solidaridad.

ADMON/002/2026

Gaceta con nimero de tomo CCXVII No. 117 del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México publicada el 28
de junio del 2024

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, articulo 2}, vy
Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, articulos 24, 25, 26,y 29 al 42.

Art. 198 del Bando Municipal 2026 de Valle de Chalco Solidaridad.

Ejercicio
fiscal
vigente.

A solicitud de proveedores Y/O prestadores de servicios

PERSONAS FISICAS
1. Acta de nacimiento

Ley de Contratacion Publica
del Estado de México vy
Municipios, articulo 21,y

2. ldentificacion oficial actualizada de el o la propietario (a) si 1 Reglamento de la Ley de

(credencial de elector, cedula profesional o pasaporte con Contratacion  Pdblica  del
fotografia) Estado de México y Municipios,

3. Constancia de situacion fiscal, con domicilio fiscal y actividad sl N articulos 24, 25, 26,y 29 al 42.
preponderante vigente

4. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en
sentido positivo, que contenga la cadena original, el sello
original y cédigo QR, que emita el sistema de administracién
tributaria (SAT), con fecha de impresién del mes calendario
correspondiente a la fecha de solicitud del tramite.

5.  Declaracién fiscal anual del ejercicio inmediato anterior o
estados financieros dictaminados. Para empresas nueva
creacion: estado de cuenta bancario actual donde se reflejen
los movimientos realizados al mes anterior a la fecha de
inscripcion

SI 1

SI 1
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6. Cedula profesional del contador publico sl ]

7. 3 Jaltimas declaraciones fiscales parciales o estados
financieros del mes inmediato anterior a la solicitud del
registro.

Sl 1

8. Acuse unico de inscripcion al registro si 1

9.  Poder suficiente del o la representante legal, emitido por el

Sl 1
o la federatario publico, en caso de que aplique.

10. 2 Sl 1

M. Croquis y 3 fotos tamafo media carta del inmueble donde
estd establecido el domicilio fiscal. Y domicilio dentro de
Estado de México, incluir comprobante de domicilio no
mayor a tres meses a la solicitud del registro.

12. Escrito en hoja membretada donde senale: dato de
contacto, nimero telefénico, correo electrénico, instituciéon
bancaria, clabe bancaria, cuenta bancaria.

Sl 1

Si 1

13. Curriculum S| 1

14. En caso de renovacién deberd presentar toda la
documentacion previamente descrita, ademas, lo siguiente:
a) Carta bajo protesta de decir verdad en la que se indica que
la empresa o negocio no ha sufrido cambios fiscales o
comerciales, misma que tendra que ir en formato libre; en
caso de haberlos presentado, deberan mencionarse en ésta,
asi como presentar la documentacion vigente. B) Cédula de
proveedor y/o prestador de servicios anterior. En caso de
extravio, debera levantar un reporte ante la fiscalia general
de justicia del Estado de México y presentar la constancia
emitida.

SI 1

15. Medio magnético con la informacién solicitada en formato
pdf (cd o USB)

SI 1

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

1

Acta constitutiva de la empresa con sus respectivas sI 1 Ley de Contrataciéon Publica
modificaciones (en su caso) del Estado de México y
Municipios, articulo 21,y

Reglamento de la Ley de

. — Contratacién  Publica del
2. Poder suficiente del o la representante legal, emitido por el si 1 Estado de México y Municipios,

o la federatario publico, en caso de que aplique. articulos 24, 25,26,y 29 al 42.

3. Identificacién oficial actualizada de la o el representante
legal (credencial de elector, cedula profesional o pasaporte
con fotografia)

Sl iy

4. Cedula de inscripcién al registro federal de contribuyentes y

: . L Sl 1
constancia de situacion fiscal.

S. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en
sentido positivo, que contenga la cadena original, el sello
original y cédigo QR, que emita el sistema de administracién
tributaria (SAT), con fecha de impresién del mes calendario
correspondiente a la fecha de solicitud del tramite.

Sl 1
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Declaracion fiscal anual del ejercicio inmediato anterior o
estados financieros dictaminados. Para empresas nueva
creacion: estado de cuenta bancario actual donde se reflejen
los movimientos realizados al mes anterior a la fecha de
inscripcion

SI

3 ultimas declaraciones fiscales parciales o estados
financieros del mes inmediato anterior a la solicitud del
registro.

Sl

Cedula profesional del contador publico

Sl

Croquis y 3 fotos tamafo media carta del inmueble donde
estd establecido el domicilio fiscal. Y domicilio dentro de
Estado de México, incluir comprobante de domicilio no
mayor a tres meses a la solicitud del registro.

Sl

10.

Acuse Unico de inscripcion al registro

Sl

n

Curriculum

Sl

SI

Escrito en hoja membretada donde sefale: dato de
contacto, numero telefénico, correo electrénico, institucion
bancaria, clabe bancaria, cuenta bancaria.

SI

En caso de renovacién deberda presentar toda la
documentacion previamente descrita, ademas, lo siguiente:
a) Carta bajo protesta de decir verdad en la que se indica que
la empresa o negocio no ha sufrido cambios fiscales o
comerciales, misma que tendra que ir en formato libre; en
caso de haberlos presentado, deberan mencionarse en ésta,
asi como presentar la documentacion vigente. B) Cédula de
proveedor y/o prestador de servicios anterior. En caso de
extravio, debera levantar un reporte ante la fiscalia general
de justicia del Estado de México y presentar la constancia
emitida.

Sl

Medio magnético con la informacién solicitada en formato
pdf (cd o USB)

Sl

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A

N/A

N/A

(presencial)

electrénico).

1 Acudir con documentos originales, para cotejo y copias simples, a la Direccion de Administracién

2. Presentarse a través de representante legal debidamente acreditado en la Subdireccién de
Recursos Materiales debidamente identificada(o) y hacer entrega de documentos, mismos que
seran analizados en un plazo de 16 horas habiles. (presencial)

3 En caso de proceder, se lleva a cabo la recepcion de documentos, emitiéndose la orden de pago con
folio de tramite para el pago correspondiente. (Notificacién via presencial, electrénica y/o telefénica).

4. Entregar comprobante de pago en original y copia para cotejo para agendar verificacion del
domicilio de la empresa a efecto de constatar su existencia (previa notificacién via correo
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5. Emisiény entrega de la Cédula de Proveedor de bienes y/o prestador de servicios (Notificacion via
presencial, electrénica y/o telefénica).

8 dias habiles

Gaceta con numero de tomo CCXVII No. 117 del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
publicada el 28 de junio del 2024

$903.00 pesos

TARJETA DE Dt

X X N/A

Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad

L PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

il Se determina con base en el cumplimiento de los requisitos establecidos.

Cumplidos los plazos establecidos para dar respuesta.

UNIDAD ADMIN ESPONSABLE
Direccién de Administracion a través de la Subdireccion

‘ H. Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad de Recursos Materiales

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA Martha Rocio Martinez Apodaca

Av. Alfredo del Mazo, Esquina Av. Tezozomoc.

NO. INT. Y EX

Alfredo Baranda

WASINEISIIOR \/alle de Chalco Solidaridad, México

IS De lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas, sabados de 9:00 a 13:00 horas

55 597177 m recursosmateriales@valledechalco.gob.mx

N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MUNICIPIO

INFORMACION ADICIONAL

¢Por qué razén una empresa no puede participar como proveedor del Municipio de Valle de Chalco?
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Por enfrentar algun proceso administrativo

RESPUESTA:

iQuién realiza el tramite?

Representantes de la empresa o personas autorizadas de las empresas

¢El registro que me otorgan es valido en cualquier Municipio del Estado de México?

No, solo al Municipio de Valle de Chalco Solidaridad ya que los criterios tomados en consideracion son distintos y
aplicables

¢Los documentos originales se quedan para el tramite?

No, los originales solo son para cotejo

¢Para entregar la documentacion es necesario que acuda el representante legal de la empresa?

Solo para la entrega no es necesario que acuda la persona que se va a dar de alta, puede mandar la documental con
un representante para revision de la misma, una vez expedida la cédula, se requiere al representante legal, para la
firma correspondiente.

¢El pago se puede realizar antes de entregar la documentaciéon?

RESPUESTA:

No se realiza pago hasta la validacion de cumplir con los requisitos previamente solicitados

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

Sez

8 D ‘. ‘\l DE
Mwy?écfc%mnuez AesgDACA

FECHA DE ACTUALIZACION:

09/02/2026.




